Méstys Uhelna Pribram
582 45 Uhelna Ptibram €. p. 15,
I1C: 00268402, DIC: CZ 00268402, tel: 569 644 228

Starosta Ufadu méstyse Uhelna P¥ibram

vyhladuje dle § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o afednicich izemnich samospravnych celku

a 0 zméné nékterych zikonu vybérové Fizeni na pozici

hospodaF/ka, acetni

s mistem vykonu prace Utad méstyse Uhelna P¥ibram 15, 582 45 Uhelna Pfibram

Verejna vvzva

V souladu s § 6 zakona 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl a 0 zmén¢ né-
kterych zakonu, ve znéni pozdejsich predpisi, vyhlasuje vedouci ufadu vefejnou vyzvu na obsazeni
pracovniho mista ufednika, zaFazeného do Utradu Méstyse Uhelna P¥ibram - pracovni pomér
na dobu neuréitou. K tomu déle uvadi:

Uzemni
samospravny celek

Méstys Uhelna Piibram

Druh prace

Hospodai/ka, acetni

Misto vvkonu prace

Uhelna Pfibram

Pozadované
predpoklady
podle § 4, zak.
312/2002 Sb.

Urednikem se mize stat fyzicka osoba, ktera je statnim obéanem Ceské republiky, popiipadé
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt. dosahla
véku 18 let, je zpasobila k pravnim tukonam, je bezahonna. ovlada jednaci jazyk.

Kvalifika¢ni

piredpoklady a e stiedoSkolské vzdélani s maturitou

pozadavky
e vzdélani ekonomického sméru,

. e znalost podvojného ucetnictvi,

Pozadavky : v i
e dobra znalost MS Office, predeviim Excel, Word, Outlook.
o peclivost, spolehlivost, samostatnost.
e znalosti icetnictvi USC a rozpoctové skladby.,
e znalost ucetniho programu FENIX.

Vyhodou miiZe bt e 7znalost personélr]i z? platové agendy. znalost danovych zékoni, spravniho radu.
®  praxe v samosprave,
e znalost pouzivani elektronického systému zpracovani postovnich zasilek,

e dobra mistni znalost.

Platova tiida

Dle ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb.. zakonik prace, dle Nafizeni vliady ¢. 278/2015, kterym
se méni Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.. o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spraveé a v souladu s Nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb.. o katalogu praci ve verejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich piedpisii.

Platova tiida 9 a platovy tarif dle poctu let zapocitatelné praxe.

Uchazeé¢ doda na nize uvedenou adresu tyto pisemnosti:
1. PFihlasku, ktera obsahuje:

e jméno, piijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,




Nalezitosti
prihlasky a
pozadované
doklady

e statni piislusnost uchazece.
misto trvalého pobytu uchazece,
e (islo ob&anského prukazu nebo ¢isla dokladu o poveleni k pobytu. jde-li o ciziho
statniho obcana,
e datum a podpis uchazece.
2. Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech.
3. Original vypisu z evidence Rejstiiku trestu, ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich
prisludnikia téz obdobny doklad, osvédéujici bezihonnost, vydany domovskym statem: pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava. dolozi uchaze¢ bezahonnost testnym prohlasenim.
4. Ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Lhuty a urcené
misto pro podani
pFihlasky

Pfihlasku (formulaf prihlasky je ke stazeni na webovych strankach Méstyse Uhelna Pribram
(zalozka ufedni deska) a dale k vyzvednuti na podatelné Gfadu Méstyse) véetné viech
pozadovanych dokladi zaslete nejpozdéji do 15. 2. 2017 véetné, na adresu:

Méstys Uhelna Pribram, Uhelna Pribram 15, 582 45 Uhelna PFibram

nebo predejte v podatelné ufadu Méstyse Uhelna Pribram na stejné adrese. taktéz

do 15. 2. 2017. do 15.00 hod. vizdy vuzaviené obalce suvedenim hesla:
.. Verejna vyzva — hospodai/ka, ucetni - neotvirat*

Dalsi informace

Pracovni doba: Pondéli: 7:00 - 17:00

Streda: 7:00 - 17:00

ostatni dny dle domluvy
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zruseni vybérového fizeni, kdykoliv
v jeho prabéhu.

Nastup kvéten 2017, pripadné dle dohody
Struény popis je primo podiizen/a starostovi méstyse a zodpovida se mu ze své ¢innosti,
agendy e zajistuje komplexni éetnictvi méstyse, O¢tuje o stavu, pohybu majetku, pohledavek

a zavazki, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech. o vysledku hospodareni
vietné sestavovani Géetni zavérky a vedeni ucetnich knih (eviduje, G¢tuje a uhrazuje
doslé faktury. vystavuje, eviduje a i¢tuje vydané faktury a sleduje jejich splatnost.
zaplaceni a piipadné vyhotovuje upominky k platbé).

e prostfednictvim sluzby Komeréni banky provadi veskeré thrady pfikazu k platbé primo
z (¢l méstyse, provadi za¢tovani vypisti z bankovnich ¢t méstyse a kontroluje
bankovni zistatky, pribézné zaétovava pokladni doklady — vedeni pokladny.

e ve stanoveném terminu zasila pravidelné mésicné veskera cetni data k dalSimu
zpracovani na krajsky Gfad pres internet a stejné tak Gcetni vykazy na C SUIS na MF,

e stanovuje ucetni postupy (osnovu), provadi konsolidace acetni zavérky. sestavuje
a zpracovava smérnice, sestavuje zavérecny (cet méstyse,

e zpracovava podklady pro zpracovani mezd zaméstnanct méstyse, odvadi veskeré
platby z mezd a vede veskerou personalni agendu zaméstnancu mestyse.,

e vyvhotovuje pracovni smlouvy a dohody o pracovnim poméru, piihlasky a odhlasky
k ZP
a socialnimu zabezpeceni,

e eviduje. fakturuje. G¢tuje a vyactovava platby najemného z nebytovych prostor dle

uzavienych najemnich smluv a vedeni veskerych smluv,

eviduje a vvdava stravenky zaméstnanciim méstyse,

sleduje a vyhotovuje veskera danova pfiznani, ktera z ¢innosti méstyse vyplyvaji.

vede evidenci majetku méstyse,

provadi finanéni kontrolu dle zakona ¢. 320/2001 Sb. v organizaci.

provadi finanéni vypofadani dotaci.

zajist'uje spolu s inventarizaéni komisi inventarizaci majetku, zavazki a pohledavek

sestavuje rozpocet méstyse, predklada ho ke schvaleni zastupitelstvu méstyse a

finanénimu vyboru a po schvaleni rozpoctu zastupitelstvem méstyse ho bezprostiedné

zadava do ucetnictvi,

e béhem roku sleduje a predklada ke schvaleni zastupitelstvu Méstyse rozpoctova
opatieni, kterd po schvaleni opét zadava do ucetnictvi; veskeré idaje o rozpoctu zasila




ve stanoveném terminu k dalSimu zpracovani na krajsky Gfad prostiednictvim
internetu,

e zpracovava statisticka hlaseni souvisejici s praci G¢etni a mzdové Gcetni,

e v dobé voleb zajistuje veskerou agendu. kterou je povinen zajistit Gfad Méstyse
(sleduje terminy zvefejnéni vyhlasek. prebira delegatky do OVK od politickych stran,
sestavuje podklady ke schizkam OVK . stravenky, zajisténi kancelaiskych potieb na
volby apod.).
evidence hibitova., .
zUcastiuje se jednani zastupitelstva Méstyse a schizek vyborii a komisi.
vykonava dalsi prace dle potieb organizace.

Vaclav Jarolim
starosta Méstyse Uhelna Piibram

Vyvéseno na Gfedni desce: 12.1.2017
Sejmuto z Gfedni desky: 15.2.2017




Prihlaska na obsazeni pracovni pozice: Hospodarka, ucetni

Jméno, ptijmeni, titul

Datum a misto narozeni

Statni ptislusnost

(pozn. nezamenovat s narodnosti)
Misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo
¢isla dokladu o povoleni k pobytu,

jde-li o ciziho statniho obcana

Telefonicky kontakt™*

(nebo e-mail)

*nepovinny tidaj

Piilohy:

1. Zivotopis

Ove¢teny doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani
3. Original vypisu z evidence rejstiiku trestl ne star$i nez tfi mésice



